SAMOVREDNOVANJE IZRADE ZAVRŠNOG RADA
Metoda rubrike
Ova tablica ti može pomoći da samovrjednuješ proces izrade završnog rada, pratiš svoje rezultate, procjenjuješ ostvareni napredak te na temelju toga planiraš buduće radnje, a kako bi uspješno izradio završni rad.
	
Završeni zadatak/ proizvod/projekt

	
Odlično
(3)
	
Dobro
(2)
	
Prihvatljivo
(1)
	
Nije prihvatljivo (0)
	
Broj bodova

	
ZADATAK: PISANI DIO ZAVRŠNOG RADA - ELABORAT


	
 ZADANI ELEMENTI  
	Ostvareni su svi zadani elementi:

· u potpunosti točno 
· izuzetno zanimljivo 
· više od očekivanog
· izrađeno prije isteka roka.
	Ostvareni su zadani elementi:

· točno
· zanimljivo 
· ispunjena su očekivanja
· [bookmark: _heading=h.gjdgxs][bookmark: _heading=h.gwp8nr6wewey]izrađeno u zadanom roku.
	Ostvareni su zadani elementi:

· s manjim nepreciznostima 
· zadovoljavajuće
· izrađeno u produženom roku.
	Nisam izradio elaborat.  
	

	
1. KORAK:

Istraživanje pojmova ključnih za pisanje rada 

Ishod učenja: 
Učenik samostalno i odgovorno upravlja prikupljenim informacijama














	
· U istraživanju na internetu pronalazim i bilježim informacije iz više izvora, zajedno s identifikacijom relevantnih  izvora i točnim navodima.

· Uvijek bilježim vrijeme pristupanja tekstu, ime autora i kopiram sve relevantne poveznice.

· Kod istraživanja tiskane literature pišem bilješke o temi,  obilježavam navode koje ću koristiti u svom pisanom radu s oznakom broja stranice knjige.

· Istraživanje završavam prije zadanog roka, imam vremena za dodatnu provjeru.

	
· U istraživanju na internetu pronalazim informacije iz više izvora, ali ne bilježim uvijek sve  informacije te izvore. 

· Ponekad ne bilježim vrijeme pristupanja tekstu, ime autora i ne kopiram sve relevantne poveznice.

· Pri istraživanju tiskane literature povremeno pišem bilješke i oslanjam se na  prisjećanje  pročitanoga.

· Istraživanje završavam u zadanom roku, nemam vremena za dodatnu provjeru.

	
· U istraživanju na internetu oslanjam se na prvo pronađene informacije, iz jednog izvora, bilježim informacije te izvor. 

· Ne bilježim vrijeme pristupanja tekstu, ime autora, kopiram poveznicu jednog, prvo pronađenog izvora.

· Ne istražujem tiskanu literaturu.

· Istraživanje ne uspijevam završiti u zadanom roku. Nemam razrađeni koncept. 

	
Nisam  proveo istraživanje.













	

	
2. KORAK 

Izrada koncepta završnog rada u dogovoru mentorom 

Provjera razrađenosti ideje (koncept) 
	
· Koncept završnog rada izradio sam u dogovoru s mentorom. Mentor je u cijelosti prihvatio moju ideju izvedbe praktičnog rada. 

· Samostalno sam definirao cilj i sve cjeline/dijelove pisanog rada te pristupio obradi zadane  teme.

· Koncept je izrađen prije zadanog roka u dogovoru s mentorom.

	
· Koncept završnog rada izradio samo u dogovoru s mentorom. Mentor je, uz poneku  sugestiju, prihvatio moju ideju izvedbe praktičnog rada.

· Definirao sam cilj i sve cjeline/ dijelove pisanog rada uz poneku  sugestiju  mentora. 

· Koncept je izrađen  u zadanom roku  u dogovoru s  mentorom.

	
· Koncept završnog rada izradio sam u dogovoru s mentorom, nisam imao razrađenu ideju te sam uglavnom slijedio sugestije mentora o konceptu  završnog rada.

· Definirao sam cilj i sve cjeline/dijelove pisanog rada uz sugestije mentora. 

· Koncept je izrađen u produženom roku, u dogovoru s mentorom. 

	
Nisam konzultirao mentora/
mentoricu o načinu obrade
odabrane teme.

Nisam izradio koncept ni plan rada.
	

	
3. KORAK 

Oblikovanje dijelova teksta, odlomaka, naslova i podnaslova

Provjera smislene strukture i cjelovitosti pisanog rada 

	
· Pronađene informacije koristim u pisanom radu  u doslovnome, sažetome ili parafraziranome obliku, vodeći računa o količini preuzetog  teksta i informacija u pisanom radu.

· Pri korištenju pronađenih informacija obvezno poštujem autorska prava i primjenjujem norme u navođenju izvora i imena autora pri interpretaciji i citiranju tuđih radova. 
	
· Završavam prije zadanog roka, imam vremena za dodatnu provjeru.
	
· Pronađene informacije koristim u pisanom radu  u doslovnome, sažetome ili parafraziranome obliku, vodeći računa o količini preuzetog  teksta i informacija u pisanom radu.

· Pri korištenju pronađenih informacija poštujem autorska prava i primjenjujem norme u navođenju izvora i imena autora pri interpretaciji i citiranju tuđih radova.

· Završavam u zadanom roku, nemam vremena za dodatnu provjeru.

	
· Pronađene informacije koristim u pisanom radu  u doslovnome, sažetome ili parafraziranome obliku, ne vodim računa o količini preuzetog  teksta i informacija u pisanom radu.

· Pri korištenju pronađenih informacija ne navodim uvijek  izvore i imena autora pri kopiranju ili interpretaciji i citiranju tuđih radova.

· Završavam u produženom roku, nemam vremena za provjeru.

	
Pisani rad sam većim dijelom prepisao.

Nisam završio pisani rad ni u produženom roku.

	

	
4. KORAK 

Ilustracije u tekstu
	
· Koristim ilustracije koje sam izradio sam - crtajući, fotografirajući, izradom u računalnom programu i sl.

· Koristim tuđe ilustracije koje preuzimam poštujući autorska prava i dane licence te u pisanom radu navodim izvor i vrijeme preuzimanja.

	
· U manjoj mjeri sam izrađujem ilustracije.

· Koristim tuđe ilustracije koje preuzimam poštujući autorska prava i dane licence te u pisanom radu navodim izvor i vrijeme preuzimanja.
	
· Ne izrađujem sam ilustracije.

· Koristim tuđe ilustracije, uglavnom poštujem autorska prava, dopunjavam naknadno. 

	
Nemam ilustracije, ne prilažem fotografije/print screen praktičnog uratka u pisanom dijelu završnog rada.
	

	
5. KORAK 

Oblikovanje strukture i  izgleda pisanog teksta 
 
Naslovna stranica, Sadržaj, Uvod, Razrada, Opis izvedbe praktičnog rada, Zaključak, Popis literature i izvora 


























	
· Sadržajno pratim strukturu pisanog rada (Uvod, Razrada, Opis izvedbe praktičnog rada, Zaključak). Pazim na smislenost i cjelovitost rada te točnost podataka koje navodim.

· Poštujem upute o oblikovanju teksta (font, pismovna veličina teksta, prored, oblikovanje odlomaka, veličina naslova i podnaslova, potpis ispod slika).  

· Koristim fusnote (Insert Footnote)  za navođenje izvora i objašnjenje. 
· U Uvodu sam objasnio svoju motivaciju za odabranu temu. Naveo sam ključne pojmove i opći kontekst teme.

· Sadržaj odgovara broju stranica navedenih naslova i podnaslova.

· U Zaključku sažimam najvažnije, navodim svoj osvrt, dijelove s kojima sam izuzetno zadovoljan, dijelove s kojima sam imao poteškoća, kako sam riješio izazove i sl.

· Smatram  da je rad sadržajno potpun i zanimljiv.

· Završavam prije zadanog roka, imam vremena za dodatnu provjeru.

	
· Sadržajno patim strukturu pisanog rada (Uvod, Razrada, Opis izvedbe praktičnog rada, Zaključak). 

· Uglavnom se držim  uputa o oblikovanju teksta (font, pismovna veličina teksta, prored, oblikovanje odlomaka, veličina naslova i podnaslova, potpis ispod slika).  

· Koristim fusnote (Insert Footnote)  za navođenje izvora i objašnjenje. 
· U Uvodu sam samo kratko naveo ključne pojmove i opći kontekst teme.

· Sadržaj  odgovara broju stranica navedenih naslova i podnaslova.

· U Zaključku sažimam najvažnije, ne navodim svoj osvrt.

· Smatram  da je rad sadržajno potpun. 

· Požuriti moram, ali završavam u zadanom roku, nemam vremena za dodatnu provjeru. 
	· Imam poteškoće  sa sadržajnim oblikovanjem teksta, potrebna mi je dodatna pomoć i vrijeme.

· Ne koristim upute o oblikovanju teksta. 

· Ne koristim fusnote (Insert Footnote)  za navođenje izvora i objašnjenje. 

· U Uvodu  imam par općih rečenica  o temi.

· Sadržaj nisam izradio.
· Ne izrađujem Zaključak. 

· Potrebna mi je dodatna pomoć i vrijeme.

· Smatram da rad zadovoljava minimalnu zadanu formu. 

· Smatram da ću rad završiti u produženom roku. 
	
Nisam izradio pisani dio završnog rada. 
	

	
6. KORAK 

Provjera prije predaje mentoru

	
· Rad sam detaljno pregledao, detaljno sam provjerio gramatičku točnost i smislenost rečenica. 

· Provjerio sam cjeline, naslove i podnaslove. 

· Provjerio sam sadržaj, uvod i zaključak. 

· Provjerio sam izgled ilustracija i potpise. 

· Provjerio sam  oblikovanje teksta cijelog pisanog rada.
· Predao sam pisani rad na prvo čitanje mentoru prije zadanog roka.
	
· Rad sam pregledao, provjerio sam gramatičku točnost i smislenost rečenica. 

· Provjerio sam cjeline, naslove i podnaslove. 
· Provjerio sam sadržaj, uvod i zaključak. 

· Provjerio sam izgled ilustracija i potpise. 

· Provjerio sam  oblikovanje teksta cijelog pisanog rada.
· Predao sam pisani rad na prvo čitanje mentoru u zadanom roku.
	 
· Rad nisam stigao pregledati u cijelosti.

· Predao sam pisani rad na prvo čitanje mentoru sa zakašnjenjem, u produženom roku.
	
Pisani rad nisam provjerio i predao mentoru. 
	

	
7. KORAK 

Korekcije nakon prvog čitanja mentora 

	
· Upute mentora  za ispravljanje i nadopunjavanje su jasne i uspijevam završiti pisani rad na vrijeme.
	
· Upute mentora  za ispravljanje i nadopunjavanje su mi jasne, ima ih dosta, uz veći angažman uspijevam završiti pisani rad na vrijeme.
	
· Upute mentora  za ispravljanje i nadopunjavanje su mi nejasne, ne uspijevam završiti pisani rad na vrijeme, trebam mi produženi rok.
	
	

	
UPOTREBA RAČUNALNIH PROGRAMA


	

Ishod učenja: Funkcionalna i odgovorna uporaba IKT-a: Učenik analitički odlučuje o odabiru odgovarajuće digitalne tehnologije.
	
· Snalazim se vješto s potrebnim računalnim alatima. 

· Brzo i točno, redoslijedno i ispravno izvodim radne postupke.

· Samostalno odabirem i kombiniram  poznate, ali i nove programe i uređaje radi cjelovitoga i učinkovitog rješavanja zadatka.

	
· Dobro se  snalazim i korištenje alata ne predstavlja mi poteškoću.
	
· Znam koji alat treba upotrijebiti, ali griješim i treba mi puno više  vremena.
	
Ne znam koji alat upotrijebiti za izvođenje zadatka.

	

	
ZADATAK: PRAKTIČNI DIO ZAVRŠNOG RADA


	


1. Priprema
	
· Razumijem zadatak , razmislio sam  i razradio ideju.

· Pripremio sam elemente, alat, uređaje i opremu za izvedbu praktičnog rada,  brzo i bez većih problema.

· Iz ranijih iskustava proveo sam sve potrebne predradnje. 
	
· Razumio sam zadatak, ali u pripremi nisam predvidio sve potrebno za realizaciju.  Ponekad improviziram. 

· Na vrijeme sam osigurao potrebne resurse.

	
· Razumio sam zadatak, ali pripremi nisam pristupio dovoljno ozbiljno. Uglavnom improviziram. 

· Nisam na vrijeme pripremio potrebno za realizaciju.

· Nisam na vrijeme osigurao potrebne resurse.

	
Nisam shvatio zadatak, nemam ideju kako izraditi rad.
Nisam se uspio pripremiti za realizaciju.
	

	
2. Realizacija/izvedba
	
· U izvođenju zadatka sam siguran, pažljiv i brz. Zadatak izvodim točno, bez pogrešaka. 

· Uspijevam provesti sve planirano.

· Radim sigurnosnu kopiju.

· Samostalno realiziram zadataka, slušam i  savjete mentora.

	
· Dobro izvodim zadatak, nailazim na manje izazove koje uspijevam riješiti. 

· U svom radu uočavam manje nespretnosti,
ali stižem na vrijeme realizirati planirano. 

· Slušam savjete mentora.
	
· U izvođenju zadatka sam spor, češće griješim te mi treba više vremena za ispravljanje pogrešaka.

· Općenito, treba mi više vremena nego što sam planirao.

· Nailazim na izazove koje teže rješavam ili odustajem te smanjujem kvalitetu rada.

· Često tek naknadno  slušam  savjet mentora.

	
Ne izvodim zadatak samostalno i ne slušam savjete mentora.
U izvođenju zadatka sam spor i ne uspijevam izvoditi potrebne radnje.
	

	
3. Završetak u planiranom vremenu
	
· Rad je dovršen  i prije zadanog vremena.

· Poštovana je dana  uputa o formatu, kvaliteti, mjestu spremanja i drugim zadanim elementima praktičnog rada. Vršim dodatne provjere. 
	
· Rad je dovršen u zadanom vremenu. 

· Poštovana je dana uputa o formatu, kvaliteti, mjestu spremanja  i drugim zadanim elementima praktičnog rada. Nemam vremena za dodatnu provjeru. 
	
· Rad je dovršen u produženom roku.

· Nepravilnosti zbog nepoštivanja uputa o formatu, kvaliteti, mjestu spremanja  i drugim zadanim elementima praktičnog rada ispravljene su naknadno u suradnji s mentorom.

	
Praktični rad nisam izradio ni nakon produženog roka. 
Praktični rad nisam predao. 

	


[bookmark: _GoBack]Rubriku izradila Marijana Brdar, prof. savjetnik, Škola za grafiku, dizajn i medijski produkciju Zagreb 
