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Izrada obrasca u MS Wordu 

 

Da bi dobili dodatne mogućnosti  za izradu obrasca u Wordu trebamo uključiti karticu 

Razvoj (u nekim verzijama Office piše Programiranje) (ako nije uključena) 

Datoteka/Mogućnosti/Prilagodba vrpce/ desno stavi kvačicu na Razvoj (vidi sliku, ovo 

je za Word 2010) 

 

Zatim oblikujemo dokument u Wordu, npr. boja stranice, zaglavlje i podnožje, 

dodamo slike, okvir stranice, oblikujem font, umetnemo tablicu, oblikujemo tablicu… 

Kada ste osmislili kao će vaš obrazac izgledati, gdje će biti polja i koja 

Razvoj/ uključi prikaz dizajna(vidi sliku ispod) 

Ovdje se 

uključi 

Ovdje se vidi 

kada je 

uključena 
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U dizajnerskom načinu definiramo kao će što izgledati, gdje  će biti  koji gumb, 

padajući izbornik, kontrola sadržaja… Ovdje ne upisujemo  tekst ! 

 

 

Ovo je gumb  za 

uključivanje 

Dizajnerskog načina 

Ovo su alati s kojima ćemo izraditi svoj prvi obrazac u 

Wordu. Prijeđemo mišem preko gumba i tamo piše 

objašnjenje. 
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Uključi tekstni okvir na naslijeđeni alati/tekstni okvir/svojstva 

 

 

 

Ovdje su naslijeđeni 

obrasci 

Ovdje su 

svojstva 

Ovo je max 

broj 

dozvoljenih 

znakova 
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Kada želite imati padajući popis, onda nakon što umetnete kontrolu, klikni na 

Svojstva, pa na gumb Dodaj i preko gumba Dodaj nabrajate stavke koje želite u 

padajućem popisu (vidi sliku ispod) 

 

Nakon što ste dodali sve kontrole koje želite u obrascu, isključi Dizajnerski način i 

popuni polja, odaberi iz padajućeg popisa, klikni kvačicu na potvrdni okvir… 
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Primjer kreiranog i ispunjenog obrasca: 
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Zaštita obrasca: 

Kartica Razvoj/Ograniči uređivanje/desna strana dijaloški okvir, stavi kvačice gdje 

želiš primijeniti ograničenja/Da, počni provoditi zaštitu, unesi lozinku, potvrdi lozinku 

 

 

 

Vaš obrazac je kreiran i zaštićen! 

Gumb 

Ograniči uređivanje 


