


POSTUPAK S POŠTOM

POSTUPAK S PREDMETOM UPRAVNOG POSTUPKA 
PRI UPISIVANJU U UREDSKE EVIDENCIJE

OPIS ZADATKA

VLADO HORVAT iz Nedelišća dana 26. 3. 2020. godine uputio je zahtjev MINISTARSTVU POLJOPRIVREDE, Županijskom uredu u Čakovcu, Zrinsko-Frankopanska 9, 40000 Čakovec. Podneskom traži utvrđivanje štete na poljoprivrednom zemljištu nastale uslijed poplave koja se dogodila 24. 3. 2020. godine. Uz zahtjev je poslao 5 priloga (posjedovni list, fotografiju elementarne nepogode, ispis Posjeda čestica, presliku osobne iskaznice i broj računa banke) te biljeg od 70 kn.
rješavanje.

1. Samostalno sastavi podnesak Vlade Horvata upućen na gornju adresu
· Obrazac podneska nalazi se na idućoj stranici – dopuni obrazac
2. Popuni prijamni štambilj koji je otisnut na podnesku
· U urudžbenom broju kao oznaka mjesta nastanka podneska naznačuje se 15, podnesak je nastao u ovoj godini i to je 10. pismeno u ovom predmetu.
· Predmetu se dodjeljuje sadržaj klase 320-12, nastao je u ovoj godini i to je je 8. predmet u okviru 2. dosjea. Molba se prosljeđuje drugoj ustrojstvenoj jedinici na daljnje. Treba provesti upravni postupak.
3. Postupite s pismenom sukladno Uredbi o uredskom poslovanju: zaprimite zahtjev, evidentirajte ga i dostavite u rad. Uredno i kontinuirano vodite uredsku evidenciju!
4. Sedam dana od zaprimanja podneska, Ured šalje stranci službeni dopis i traži da se u roku od 8 dana dostavi izvadak iz katastra za poljoprivrednu česticu.
· U urudžbenom broju kao oznaka mjesta nastanka podneska naznačuje se 2109-524, podnesak je nastao u ovoj godini – ostalo odredi samostalno.
5. U traženom roku stranka je osobno dostavila traženu dokumentaciju.
6. Šezdeset (60) dana od dostavljene dokumentacije provedene su sve potrebne radnje i utvrđena šteta. Stranci je izdano rješenje o pravu na naknadu štete nastale uslijed poplave na poljoprivrednoj parceli. Rješenje je dostavljeno poštom, preporučeno. 
7. Dana 23. 12. 2020. predmet je arhiviran i na rok od 15 godina odložen u arhivu. 
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